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@ Dosje (Procesimi i pagave dhe pagesave pér palé té treta)

Funksioni DOSJE pérdoret pér transaksionet e kalimit té rrogave, pagesat e njé liste te gjaté furnitorésh et

Ky funksion lehtéson procesimin e shumé transaksioneve duke pérdorur vetém njé Dosje. Kjo éshté forma mé e
shpejté pér té procesuar njekohesisht njé séré transaksionesh qé jané té regjistruara né njé Dosje.

Ju népérmiet njé llogarie gé do té debitoni mund té kreditoni njé listé llogarish té tjera. Qé té pérdoret ky opsion té
gjithé pérfituesit duhet té kené llogari brenda bankés.

Mos humbisni ditén e punés duke shkuar né banké pér té kryer pagesat e biznesit sepse funksioni i procesimit té
pagesave nga UB online jua bén mé té thjeshté dhe ju shkurton kohé.

Duke kryer té gjitha pagesat népérmjet UB online ju nuk paguani asnjé komision dhe kurseni dhe kohén tuaj.

@ i té pérgatisésh njé dosje?

Pérdoruesi duhet ta pérgatisé Dosjen sipas formatit té kérkuar nga banka pasi vetém ky format mund té procesohet.

1. Merrni Dosjen Macro nga banka. Késhillohet gé formatin origjinal té Dosjes Macro ta ruani pér té pérdorur té
njéjtin format sa heré qé duhet té pérgatisni Dosje pér té ngarkuar né UB Online. Nuk késhillohet pérditésimi i
dosjes né dosjet e vjetra.

2. Aktivizoni Macros ne Microsoft Excel-in tuaj. Mund té ndigni komandat né kompjuter si vijon:

File/Options/Trust Center/Micro Settings/Enable all macros.
3. Plotésoni formatin Macro sipas udhézimeve té dhéna. Fushat pérshkruese nuk preken dhe shpjegojné vetém tituijt

e gelizave gé kané nevojé té plotésohen.

Né dokumentin excel mbani parasysh kéto té dhéna bankare:
CIF - Debit (fushé pérshkruese) — Kodi i klientit/biznesit qé do ti debitohet llogaria. Kodi ka 6 shifra.
Debit Account — Numri i llogarisé qé do té debitohet
Monedha e llogarisé debituese duhet té jeté e njéjté me monedhén e llogarisé kredituese
Daté valuta e transaksionit té jeté me té njéjten daté té ngarkimit té dosjes né sistem
Credit Account — Numri i llogarisé gé do té kreditohet
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Pasi té plotésoni dok. Macro konvertoni dokumentin né format CSV duke shtypur njékohésisht ALT dhe F8.
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@ Si té ngarkoni Dosje?

Si té hyni? — Faqe Kryesore > Ngarko Dosje Ose Menu > Dosje = Ngarko Dosje

¢ Kliko Zgjidh identifikuesin e Dosjes.
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*Sistemi do té validoje dosjet e ngarkuara pérpara se té krijojé njé numeér reference pér Dosjen. Nése njé nga
kontrollet gjeneron gabim atéheré do té shfagé njé mesazh gabimi. Kontrollet mund té perfshijné madhésiné
maksimale té Dosje, Dosje té dublikuara, Dosje bosh et;.
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@ Si té kérkoni Dosje?

Si té hyni? — Menu > Dosje > Kérko Dosje

CEUNIONBANK X THUNIONBANK

< Ngarko Dosje

Llogarite > Ngarko Dosje

Pagesa > Kerko Dosje
Ngarko Dosje >
Raporte >
Kontrate per Kembime V...
Kuti Postare >
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Limite

Pershtypje

Ndrysho Fjalekalimin
Konfigurime
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Kétu do t'ju shfaget lista e té gjitha dosjeve té ngarkuara, si né imazh.

E ZiUNIONBANK " HyrjeeFundit 16 Nav 0557 PM

Lista E Dosjeve Te Ngarkuara
Dosjet e Dites

Detaje Tipi Identifikikues Dosje Emri i Dosjes Nr. i references Statusi Veprim

17 Nov 2020 09:53:52 AM Internal Funds Transfer 528240 _PAGA-528240_KALIM_PAGA PagatAlmaNentor2020.C5V 834881281711 Error
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e Keérkimi mund té bazohet né disa filtra, si statusi apo Nr. Referencés sé Dosjes.

e Pérdoruesi mund té gjurmojé statusin e Dosjes nése ka njé gabim né dosje, mund té shkarkojé dokumentin
e gabimit pér té kuptuar mé shumé mbi te.

» Pér Dosjet me Status ‘Procesuar’, pérdoruesi mund té shkarkojé Dosjen e pérgjigjes dhe té verifikojé
statusin e procesimit né banké pér cdo transaksion té dosjes.

e Pérdoruesi mund té gjurmojé historiné e Dosjes.

unionbank.al
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ANEKS

Pérshkrimi i Fushave

Qeliza né Dosjen Makro | Tipi i veprimit | Pérshkrimi
Té dhénat pér Llogariné Debituese (gjenden né diapazonin e gelizave AT:A2-ET:E2)

CIF Debit (fushé pérshkruese) Kodi i Klientit: Kompanisé gé do t'i debitohet llogaria
A2 Plotésoni kodin e klientit. Kodi i klientit éshté me 6
numra
Debit account (fushé pérshkruese) Numri i Wogarisé gé do té debitohet.
B2 Plotésoni numrin e llogarisé qé do té debitohet. Numri i llogarisé do té shkruhet me 15 shifra. Formati i gelizés

duhet te jeté “Number dhe decimal places 0". Ju duhet t'i shihni té 15 shifrat e llogarisé

Sum. Amount (fushé pérshkruese) Vlera totale e Dosjes. Shuma totale gé do té debitohet

llogaria.
2 Mos plotéso. Kjo gelizé krijon automatikisht shumén totale té gjithé transaksioneve. (shumatoren e vlerave té
vendosura né qelizat B4:Bn)
Currency (fushé pérshkruese) Monedha e llogarisé Debituese
D2 Plotésoni monedhén e llogarisé debituese. Formati qé duhet té pérdorni éshté LEK/EUR/USD/CHF/GBP.
Kujdes: Llogaria debituese dhe ato kredituese duhet té jené té se njéjtés monedhé.
Date Date valuta e transaksionit
€2 Plotésoni daté valutén me formatin dd-mm-vvvv (psh. 15-05-2020). Duhet qé daté valuta e transaksionit té jeté

me té njéjtén daté té ngarkimit té dosjes né sistem.
Té dhéna pér Llogarité Pérfituese (gjenden né diapazonin e gelizave A4:An-F4:En
Add H. (fushé pérshkruese) Nénkupton tipin e dosjes Adhoc

Plotésoni keté gelizé pér gjithmoné me gérmén A qé gjendet né macro file.
Plotésoni cdo rresht pér gjithé pérfituesit e kérkuar. Né rast se do té keni 20 pérfitues atéhere do té plotesoni 20
A4:An rreshta me té dhéna.

Plotésoni cdo rresht pér gjithé pérfituesit e kérkuar. Né rast se do té keni 20 pérfitues atéhere do té plotésoni 20
rreshta me té dhéna.

Trx Amount (fushé pérshkruese) ?Q#ﬂﬂfﬁéak%stzeggssigé [0 1€ perfitofe cdo perfitues |

Plotésoni fushén duke vendosur vlerén e transfertés. Né keté fushé lejohen clf té shkruhen dhe vlerat me dy
numra pas pikés dhjetore psh 10000.12 LEK (dhjetémijé piké dymbédhjeté LEK)

B4:Bn Kujdes: nuk duhet té vendosni monedhén

Plotésoni cdo rresht pér gjithé pérfituesit e kérkuar. Né rast se do té keni 20 pérfitues ateheré do té plotésoni 20
rreshta me té dhéna

Credit Account (fushé pérshkruese) Numri i llogarisé sé pérfituesit.

Plotésoni llogarité e pérfitueseve. Llogarité do té kené té njejtin format si lloFaria debituese. Llogaria e bankés
ka format me 15 numra. Formati i gelizés duhet té jeté “Number dhe decimal places 0" Ju duhet ti shihni té 15
Tl numrat e llogarisé

Plotésoni cdo rresht pér gjithé pérfituesit e kerkuar. Né rast se do té keni 20 pérfitues atéhere do té plotésoni 20
rreshta me té dhena

Emri i kompaniseé. Kjo fushé tregon entitetin kuijt i pérket

Debit Description (fushé pérshkruese) llogaria debituese

Plotésoni emrin e Kompanise suaj.

Plotésoni me emrin e kompanisé cdo rresht pér gjithé pérfituesit e kérkuar. Né rast se do té keni 20 pérfitues
D4:Dn atéhere do té plotésoni 20 rreshta me té dhena

Kujdes: kur té vendosni emrin e kompanisé, nuk duhet té pérdorni asnjéhere presjen *. Pérdorimi i ‘)" nuk lejon

ekzekutim korrekt té dosjes.

Benneficiary Name (fushé pérshkruese) Emrii llogarisé sé pérfituesit.
Plotésoni emrat e llogarive pérfituese si jané té regjistruar né banke.

Plotésoni cdo rresht pér gjithé pérfituesit e kérkuar. Né rast se do té keni 20 pérfitues atéhere do té plotésoni 20
E4En rreshta me té dhéna.

Kujdes: kur té vendosni emrat e llogarive pérfituese nuk duhet té pérdorni asnjéhere presjen *. Pérdorimi i *" nuk

lejon ekzekutim korrekt té dosjes

Credit Description (fushé pérshkruese) Qéllimi i pagesés

Plotésoni géllimin e pagesés pér cdo transaksion. Qéllimi i pagesés nuk duhet té kalojé mé shumeé se 140
karaktere ((]pérshire he hapsirat midis fialeve).

F4:Fn
Kujdes: kur té vendosni géllimin e pagesés nuk duhet té pérdorni asnjéheré presjen *". Pérdorimi i *' nuk lejon
ekzekutim korrekt té dosjes.
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